INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado seior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Margarita Emestina Palencia Bejarano Cul: 1738039620101

Namero de contrato: DGDR-029-385-2021 Acuerdo Ministerial: 477-2021 s/
Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales . Nit del Contratista: 52338320

Ndmero de Factura: 4022288831 Serie: 149970A8
Honorarios Mensuales: Q 10,000.00 ; Periodo del Informe: DICIEMBRE
Monto Total del Contrato Q 70,000.00 Plazo del Contrato: 01/06/2021 AL 31/12/2021 7
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Administracién y Finanzas ./

Objetivos del Contrato: P -
"El Profesional” se compromete a prestar sus Servicios Profesionales para Administracién y Finanzas,
de la Direccién General del deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerial de Cultura y Deportes,
con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es profesional, en la
prestacién de Servicios Profesionale$ que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
Gnicamente enunciativas: (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Asesoré en la elaboracién de reportes de regularizacién de saldos enviados a UDAF.

2. Asesoré en la elaboracién de informes enviados a Direccién General.

3. Asesoré en el envio de oficios a otros departamentos para recabar informacién solicitada.
4. Asesoré en la creacién de base de datos solicitada por Infraestructura.

5. Asesoré en los informes trabajados en conjunto con otras dependencias.

6. Brindé apoyo en archivar, sacar copias, enviar oficios y otras actividades de oficina.

Licda. Margarita Emestina Palencia Bejarano Lic. Hugo Roberto Tun Acosta

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evaltia los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)

Ny

Firma de Contratista Firma y sello de la Autorfd e Evalaa los Servicios
(segan Clausula de cgnt écima Primera)

Lic. HugoRoberto Tun Acosta

Director Administrativo y Financiero
Direccion General del Deporte y la Recreacion
Viceministerio del Deporte y la Recreacion

,/’
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli /
Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Guatemala, 30 de diciembre de 2021

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista; Maraarita Emestina Palencia Bejarano

Ndmero de contrato: DGDR-029-385-2021

>

Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales

7

Ndmero de Factura: 4022288831
Honorarios Mensuales: Q 10,000.00
Monto Total del Contrato Q 70,000.00
Unidad Administrativa donde Administracién v Finanzas -
presta 1os servicios: y ¢

Objetivos del Contrato:

CUl: 1738039620101
Acuerdo Ministerial: 477-2021
Nit del Contratista: 52338320
Serie: 149970A8

Periodo del Informe: DICIEMBRE

Plazo del Contrato:

01/06/2021 AL 31/12/2021

"El Profesional” se compromete a prestar sus Servicios Profesionales para Administracién y

Finanzas, de la Direccidn General del deporte y la Recreacién, Dependencia del

Ministerial de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones
de la ciencia de la cual es profesional, en la prestacién de Servicios Profesionales que se describen a
continuacioén, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segtn Clausula de contrato:”

Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

© Brindé asesorfa en el desarrollo de lineamientos para la revisién de papelerfa para firma de las autoridades de Administracién y Finanzas.
o Asesoré en el desarollo de lineamientos para verificar el cumplimiento de la norma legal vigente relacionada a los procesos de Administracién y

Finanzas.

© Brindé asesoria o las autoridades de Administracién y Finanzas en reuniones con autoridades de la Direccién General del Deporte y la Recreacién e

Instituciones externas.

© Asesoré en la elaboracién de reportes de regularizacién de saldos enviados a UDAF.

© Asesoré en lo elaboracién de informes enviados a Direccién General.

o Asesoré en el envlo de oficios a otros departamentos para recabar informacién solicitada.

© Asesoré en la creacién de base de datos solicitada por diferentes departamentos.
o Asesoré en los informes trabajados en conjunto con otras dependencias.

o Brindé apoyo en archivar, sacar copias, enviar oficios y otras actividades de oficina.

Licda. Margarita Emestina Palencia Bejarano

Nombre Completo del Contratista

Firma-de Contratista

Lic. Hugo Roberto Tun Acosta

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segiin Clausula de contrato: Décima Primera)

Lic. Hpg6 Rolferto Tun Acosta
 Dire remrlistrativo y Financiero

D!recu_or_l General del Deporte y la Recreacion

Viceministerio del Deporte y Ia Recreacion
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli
Director General del Deporte y la Recreacién

Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Guatemala, 30 de diciembre de 2021

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~Margarita Emestina Palencia Bejarano CuUl: 1738039620101

Ntmero de contrato: DGDR-029-385-2021 / Acuerdo Ministerial: a17-2021 /
Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales 7 Nit del Contratista: 52338320 /
Ndmero de Factura: 4022288831 / Serie: 149970A8 ~
Honorarios Mensuales: Q 10,000.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE ~

Monto Total del Contrato Q 70,000.00 Plazo del Contrato: 01/06/2021 AL 31/12/2021 7
Unidad Administrativa donde Administracién y Finanzas /

presta los servicios: 4

Objetivos del Contrato: "El Profesional” se compromete a prestar sus Servicios Profesionales para Administracién y

/

Finanzas, de la Direccién General del deporte y la Recreacién, Dependencia del
Ministerial de Cultara y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de
la ciencia de la cual es profesional, en la prestacién de Servicios Profesionales que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino tinicamente enunciativas: (segdn Clausula de contrato:

Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

e Se generaron controles para identificar de mejor manera los oficios enviados.
o Se optimizé el envio de oficios enviados, basados en ley.

o Se brindé asesorfa en las reuniones en las que se necesitaba un punto de vista legal.
o Se realizé una busqueda de expedientes, se recabé informacién y se brindé respuesta acerca de la informacién solicitada por UDAF.

o Se analizé la informacién enviada a Direccién General.

o Se solicité informacién a otras dependencias, con el propésito de recabar informacién y enviar a otros departamentos segtin los

diferentes requerimientos.

o Se crearon bases de datos en excel para cumplir por fo requerido en otras unidades.
o Se sostuvo reuniones con otros departamentos, para asesorar informes en conjunto solicitados por Direccién General.
o Se apoyé en actividades de oficina como archivar, enviar oficios, etc., con el propésito de optimizar tiempo.

Licda. Margarita Emestina Palencia Bejarano

Nombre Completo del Contratista

D

A
4 Fierrfia d& Contratista

Lic. Hugo Roberto Tun Acosta

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)

Director Administrativo y Financiero
Direccion General del Deporte y Ia Recreacion
Viceministerio del Deporte y la Recreacion



